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FICHE DE POSTE

Géolocalisation du poste

Le Lamentin

Lieu d’affectation (sans
géolocalisation)

LDM Berténe Juminer

Catégorie

Catégorie A — recrutement réservé aux Bénéficiaires de I'Obligation d’'Emploi (voir conditions
de recrutement)

Domaine/Métier

Education et formation tout au long de la vie

Intitulé du poste

Professeur documentaliste

Description du poste

Membre a part entiére de I'équipe pédagogique, il collabore avec I'equipe de direction, les
enseignants, les autres établissements scolaires et les intervenants extérieurs qui participent
aux differents projets pédagogiques de son collége ou de son lycée (incitation a la lecture,
education aux medias, apprentissage de l'autonomie et de la citoyenneté...).

Enseigner la recherche documentaire

Le professeur-documentaliste initie les éleves aux techniques de recherche documentaire. |l leur
montre comment sont classés les documents, leur apprend a les trouver a partir d'une base de
donnees, a les comprendre et a les exploiter afin de préparer un exposé, un cours... ou tout
simplement pour s'informer sur un sujet qui les intéresse. Il guide aussi les éléves dans leurs
recherches sur Internet, les aide a se reperer dans un océan d'informations diverses et parfois
éphémeres, a en évaluer la qualité et la fiabilité. Il les aide dans la hierarchisation, le traitement
et 'exploitation des informations recueillies.

Gestion du fonds documentaire

Maitre de son fonds documentaire, le professeur-documentaliste le classe avec rigueur.
Responsable de son budget, il gére les abonnements aux journaux, les achats de livres, de BD,
de revues, de supports multimédias... Imprimés, audiovisuels ou numériques, tous ces
documents doivent répondre aux besoins des éléves et des adultes de la communauté
pedagogique, voire eéducative (travail scolaire, orientation ou méme de loisirs).

Quverture de I'établissement sur son environnement culturel, éducatif et professionnel
Seul ou en collaboration avec la communauté éducative (enseignants, psychologues de

I'Education nationale, conseillers principaux d'éducation...), le professeur-documentaliste met en
place des actions visant a favoriser l'ouverture des éléves a la culture artistique ou scientifique :
rencontre avec des artistes (écrivains, plasticiens, musiciens...), rédaction d'un journal,
visionnage et étude d'une ceuvre cinématographique, accueil d'expositions... Il peut aussi
organiser des sorties, comme une séance de cinéma, la visite d'un musée, I'enregistrement
d'une émission radio... Il participe a la découverte des métiers et la rencontre des éléves avec
le milieu professionnel.

Descriptif du profil recherché

Compétences attendues

Treés bonne connaissance du systéme éducatif

Capacités a travailler de fagon collaborative avec les chefs d'établissement, les colléges des
inspecteurs, les collectivites territoriales, les partenaires sociaux, et les divers acteurs de la
formation professionnelle

Management de projet et animation de groupes de travail

Qualités de rédaction, de représentation auprés des diverses instances internes, externes et
partenariales, et de communication

Au service des éléves et des autres enseignants, le professeur-documentaliste doit posséder
des qualités de contact et se montrer pédagogue. Il doit savoir analyser les demandes et
proposer les réponses appropriées, étre capable de mobiliser les compétences externes ou
internes pour finaliser ses projets. Il lui faut aussi faire preuve de curiosité intellectuelle et
s'intéresser a toutes les disciplines.

Aptitudes et gqualités

Pratique de I'outil informatique
Aptitude au relationnel
Capacité a travailler en équipe
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