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Obligations réglementaires

La responsabilité du directeur d’école
Décret 89-122 du 24 février 1989 relatif aux directeur d’école art 2 :

Le directeur d'école veille a la bonne marche de I'école et au respect de la réglementation qui
lui est applicable.

Les plans de sécurité incendie

Les plans d'évacuation doivent étre affichés. Ce sont les plans de I'établissement sur lesquels
sont illustrés les éléments nécessaires a I'évacuation des personnes.

Le plan d'intervention est un plan schématique, sous forme de pancarte inaltérable qui doit étre
apposé a chaque entrée de batiment de I'établissement pour faciliter I'intervention des sapeurs-
pompiers.

Article R 4227-37 du code du travail : Une consigne de sécurité incendie est établie et affichée
de maniére trés apparente :

- 1° Dans chaque local pour les locaux dont I'effectif est supérieur a cing personnes;

- 2° Dans chaque local ou dans chaque dégagement desservant un groupe de locaux dans les
autres cas.

Les exercices d'évacuation

Article R4227-39 du code du travail : « La consigne de sécurité incendie prévoit des essais et
visites périodiques du matériel et des exercices au cours desquels les travailleurs apprennent a
reconnaitre les caractéristiques du signal sonore d'alarme générale, a se servir des moyens de
premier secours et & exécuter les diverses manceuvres  necessaires.
Ces exercices et essais périodiques ont lieu au moins tous les six mois. Leur date et les
observations auxquelles ils peuvent avoir donné lieu sont consignées sur un registre tenu a la
disposition de l'inspection du travail. »

Arrété du 25 juin 1980 MS 51 : « Des exercices d'instruction du personnel doivent étre organisés ».

Article R33 de I'arrété du 25 juin 1980 modifié par I'arrété du 13 janvier 2004 : « Des exercices
pratiques d'évacuation doivent avoir lieu au cours de I'année scolaire ou universitaire ; lorsque
l'établissement comporte des locaux réservés au sommeil, des exercices de nuit doivent
également étre organisés. Le premier exercice doit se dérouler durant le mois qui suit la rentree.

Ces exercices ont pour objectif d'entrainer les éléves et le personnel sur la conduite a tenir en
cas d'incendie.

Pour cela, ils doivent étre représentatifs d'une situation réaliste préparée a l'avance et étre
l'occasion d'une information des €léves et du personnel.

Les conditions de leur déroulement et le temps d'évacuation doivent étre consignés sur le
registre de sécurite. ».



RAPPEL :

- Le premier exercice doit étre effectué durant le mois qui suit la rentrée.
- Chaque exercice doit étre espacé de moins de 6 mois.

- Un des exercices doit représenter un scénario réaliste.

- L’exercice doit étre consigné sur le registre de sécurité incendie.

Roles des « personnels chargés d’évacuation »

Ce sont des personnels qui ont pour mission de faire évacuer un certain nombre de
personnes : des éléves, d’autres personnels, d’autres usagers présents dans I'établissement.

La mission d'un « personnel chargé d’évacuation » est :
- avant un exercice, de former des personnes pour leur apprendre a évacuer ;

Il est pertinent d’expliquer aux éléves le role de tire file, nécessaire pour diriger le groupe vers
le point de rassemblement.

- au moment du signal d’alarme d’évacuation, de se porter immédiatement dans les circulations
pour décider de litinéraire d’évacuation en s'adaptant aux éventuels obstacles (feu, fumee, ...)
et de choisir un guide- file. Le guide file est une personne chargée de diriger les effectifs
sinistrés vers les issues de secours, pendant une évacuation.

- pendant I'évacuation, d’encadrer des personnes dans le respect des consignes d'évacuation.

- pendant I'évacuation, de sortir le dernier des locaux (serre file) en s’assurant de ne laisser
aucune personne a lintérieur et en obligeant les personnes qui seraient a contre-courant
d’intégrer le groupe. - arrivé dans la zone de rassemblement, effectuer le comptage des
personnes en responsabilité et transmettre ce bilan au responsable de zone.

Le serre-file est chargé de suivre le groupe pris en charge par le guide d'évacuation, de
s'assurer que personne ne reste en arriére, ou ne fait pas demi-tour. Il est chargé de vérifier les
salles, les bureaux, les toilettes et enfin de maintenir les personnes groupées sur le lieu de
rassemblement.

Rappel :
Article D 312-40 du code de I'éducation.

Dans les établissements scolaires publics et privés sous contrat sont assurés une sensibilisation a la
prévention des risques et aux missions des services de secours, une formation aux premiers secours ainsi
qu'un enseignement des régles générales de sécurite.

Dans les écoles, un enseignement des régles génerales de sécurité et de principes simples pour porter
secours est intégré dans les horaires et programmes de I'école primaire tels que fixés par arrété du ministre
chargé de I'éducation. Il a un caractére transdisciplinaire. Des activités peuvent étre organisées dans le
cadre du projet d'ecole.




Exemple de fiche pour préparer I|’exercice
d’évacuation

Cette fiche est a mettre a la disposition des personnels préparant I'’exercice
(Cocher dés que I'action est réalisée)

1- La planification des actions et des acteurs :

ODate?:......... R — | — =TT — hol

N Equipe de sécurité : chef d’établissement, adjoint, gestionnaire, assistant de prevention, agent
de collectivité, ...

Faire une fiche récapitulative de I'équipe de sécurité avec des numéros de téléphones portables
2- Vérifications a effectuer en amont

0 Vérifier le dernier avis relatif au Contréle de la commission de sécurite ERP

0 Vérifier si les réserves émises lors de la précédente commission de sécurité ont eté levees

01 Vérifier le bon fonctionnement du systeme d’alarme incendie

[] Vérifier le niveau sonore du signal d'alarme (en I'absence des éléves)

En cas de panne du systéme d’alerte, prévoir des mesures compensatoires (sifflet, corne de
brune, mégaphone avec siréne, ...). Cela ne doit pas retarder la date de I'exercice.

O Vérifier la présence des « Plans d'évacuation » et la pastille « Vous étes ici »

Dans le hall d’entrée de I'établissement, le plan d’évacuation du rez-de-chaussée et le plan
d’'évacuation de chaque niveau doivent étre affichés de maniére bien visible pour les personnels,
les éléves et les usagers ainsi que pour les secours extérieurs.

A chaque niveau, dans chaque couloir et aussi souvent que le nécessite la configuration des
lieux, le plan d’évacuation du niveau concerné doit étre également affiche.

Ces plans doivent étre réactualisés si nécessaire.
[] Vérifier la signalétique des différents itinéraires d’évacuation

Ces itinéraires doivent étre dégagés (pas de chaises, tables, stockage, matériels divers, ...) afin
de ne pas réduire les unités de passage. Chaque itinéraire d'évacuation doit étre vérifie.

Chagque issue de secours doit étre parfaitement libre d’accés (a l'intérieur et a I'extérieur) et en
parfait état de fonctionnement : barre anti-panique, crémone pompier, ...

(] Vérifier le bon fonctionnement des Boitiers Autonomes d’Eclairage de Sécurité (BAES) ;

Ce controle est a faire dans I'obscurité, et en dehors des heures de travail de I'établissement. ||
consiste a vérifier d’abord le bon fonctionnement normal de 'ampoule de chagque BAES. Puis
dans un deuxiéme temps, il faut couper I'alimentation électrique génerale de I'établissement
pendant 60 minutes pour s’assurer de I'état des batteries internes de chaque BAES. Si au bout
de 60 minutes, 'ampoule du BAES n’est plus efficace, il faut donc changer la batterie interne du
BAES.

5



0 Vérifier la « zone de rassemblement » : localisation, acces, géne pour les secours,

Suivant la taille de I'établissement, plusieurs zones peuvent étre définies mais il faut veiller a
gérer la communication entre les zones.

Une zone de rassemblement doit étre éloignée des murs des batiments, pour étre a I'écart du
danger éventuel lié au batiment et cette zone ne doit pas géner lintervention des secours
(engins, tuyaux, prises d’eau). Chaque « chargé d’évacuation » doit faire I'appel nominatif de
son groupe. Pour cela un marquage au sol, poteaux, murs, peut étre fait afin que chaque groupe
trouve sa place dans cette zone.

[ Se renseigner sur la présence de personnes a mobilité réduite (handicap moteur, visuel,
auditif, mental),

0 Identifier les chargés d’évacuation + leurs remplagants (enseignants, agents de la mairie...)

0 ldentifier les observateurs (infirmiére, parents d'éléves, personnels de la collectivite,
personnels administratifs) de I'exercice :

Organisation de I'exercice une semaine avant :
0 Informer le personnel de la planification de I'exercice

[1 Rappeler, par lettre, mail, aux enseignants leur role dans cet exercice : intérét de I'exercice
pour les éléves, lecture des consignes d’évacuation, localisation de la zone de rassemblement,

Organisation de I’exercice le matin méme :

(] Réunir les responsables de zones, observateurs pour leur expliquer leur réle.

HBUIS § sacess pmees sas oz (15 min avant le déclenchement de I'alarme suffit) ;

U Récupérer le matériel pour 'annonce de fin d’évacuation : ...
Au moment de I'exercice :

[0 Les responsables de zone récupérent les comptages ;

[1 Les responsables de zones transmettent (par ex : texto, papier, ...) au directeur le comptage
de leur zone (signaler les personnes manquantes) ;

0 Le directeur d’école annonce la fin de I'exercice

Bilan de I'exercice :

0 De retour dans les classes, chague enseignant commente tous les points positifs ou non

de I'évacuation en faisant participer tous les éléves, surtout s'ils sont impliqués dans la prise en
charge d’'un camarade a mobilité réduite.

0 Le directeur d’école récupére, dans la journée, les fiches bilan de I'évacuation auprés des
chargés d’'évacuation ainsi que celles des observateurs

[1 Un débriefing est organisé entre le directeur, les chargés d'évacuation et I'assistant de
prévention :



] Le directeur d’école fait le bilan de I'exercice. Il peut remettre une copie a l'inspecteur.

0 Aprés signature, le bilan est affiché sur les panneaux Santé, hygiéne et sécurite au travail

Rappel :
Vérifier les zones de regroupement et le matériel
Diffuser tous documents utiles avant I'exercice

Annexes

—_

Fiche d’aide et d'observation a retourner au rectorat

Consignes d'évacuation a afficher

3. Fiches évacuation incendie (source observatoire national de la sécurité et de I'accessibilité des
établissements d'enseignement)

4. Fiche préparation

Fiche déroulement

6. Fiche évaluation
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